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Tips & Tricks
fiir Euren Vortrag
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ZEITPLAN EINHALTEN
Vortrag vorab proben (evtl. kiiczen)
Aufmerksamkeit der Zuhorer nicht {iberstrapazieren
— sie werden Huch dankbar sein

SCHRIFTGROSSEN FUR FOLIEN: mind. 16

STICHPUNKTZETTEL / KARTEIKARTE
kein FhieBtext
Stichpunkte iibersichtlich + in groBer Schrift
Farbliche Kennzeichnung (z.B. Fragen o. Uberschriften) — hilfreich!

= NICHT ABLESEN, SONDERN VORTRAGEN!

GLIEDERUNG VORSTELLEN

Den ,,Roten Faden® visuahsieren

EINLEITUNG / UBERLEITUNG(EN) / ABSCHLUSS

(Zusammenfassung)
Formulierungen tiberlegen + emnprigen
=  brngt Sicherheit statt Phrasen oder ,4ihm®- Tiicken

; wIch fang dann jett mal an.* oder S0, das war's. “ ;
VERSCHIEDENE PRASENTATIONSMITTEL EINSETZEN

anschaulich machen

BLICKKONTAKT MIT DEM PUBLIKUM

Nicht starren, aber alle miteinbezichen

FREMDWORTER ERKLAREN

VORSICHT BEI: ,,Das kennt sicherlich jeder®o.i.
Falls es nicht jeder wetll, wirkt es entweder dreist oder tiberfordernd !l

QUELLENNACHWEISE PARAT HABEN

Im Vortrag erwihnen oder flir Nachfragen bereithalten



